
CURRICUL VITAE  della dott.ssa VINCENZA GUTTUSO

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome                                                                                  Vincenza Guttuso
Indirizzo                                                                              
Cellulare                                       
E-mail                                                                                 v.guttuso@comune.bagheria.pa.it
PEC                             
Data di nascita                                                                     
Nazionalità                                                                           Italiana

ESPERIENZA LAVORATIVA

 Dal 01/03/2003  e continua       DIRIGENTE

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Comune di Bagheria
Sede Bagheria (Pa) Corso Umberto I

Tipo di azienda o settore Ente locale
Tipo di impiego Lavoro a tempo indeterminato con la qualifica di

Dirigente C.C.N.L  Area II  Comparto Regioni -
Autonomie Locali.

INCARICHI RICOPERTI

Dal 18/01/2018  e continua Dirigente  Gare  Appalti  Contratti  espropri
Servizi Legali e contenzioso

dal 01/09/2015 al 07/09/2015 Dirigente Settore Bilancio
dal 07/07/2015 al 31/08/2015 Dirigente  Settore  contabilità  finanziaria  -

Economato provveditorato
dal 12/10/2013 al 07/07/2015 Dirigente  Settore  Affari  Generale  –Organi

Istituzionali .  Servizio legale – Risorse Umane -
Economico  Finanziario-  Entrate  tributarie  -
Economato provveditorato

dal 24/05/2015 al 11/10/2013 Dirigente   Settore  Affari  Generale  -Organi
istituzionali . Servizio Legale - Risorse 
Umane-  Urbanistica  

dal 12/04/2013 al 24/05/2013 Dirigente   Settore  Affari  Generale  -  Risorse
Umane - Urbanistica

dal 18.03.2013 all'11/04/2013 Dirigente  Settore  Affari  Generale-  Organi
Istituzionali - Risorse Umane

dal 11.05.2009 al 17/03/2013 Dirigente   Settore   Economico  Finanziario-
Entrate tributarie - Economato provveditorato

dal  07.06.2008 al 05/08/2008 Segretario Generale reggente
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dal 01.04.2008 al 17/03/2013 Vice Segretario Generale
dal 01.01.2007 al 10.05.2009 Dirigente Settore Servizi Sociali

dal 14/12/ 2004 al 28/02/ 2004 Dirigente Interim Settore Polizia Municipale

dal  01.03.2003 al 10.05.2006 Vice Segretario Generale

dal 01.03.2003 al 31.12.2006 Dirigente  Settore  Affari  Generali-  Organi
Istituzionali -Risorse Umane – Servizi Legali .

ESPERIENZA LAVORATIVA

dal 27.12.1998 al 28/02/2003 DIRIGENTE Segretario Generale dell’Ente
Nome e indirizzo datore di lavoro Opera Pia Istituto Santa Lucia

Via Principe di Belmonte Palermo
Tipo di azienda o settore Ente Locale Istituzione Pubblica di Assistenza e

beneficenza  ai sensi della legge n.6972/1890

Tipo di impiego Segretario  Generale  dell’Ente  –  Dirigente.
C.C.N.L  Regione  autonomie  Locali  Area
Dirigenza dipendente di ruolo

ESPERIENZA LAVORATIVA

dal 1 gennaio 1994 al 27dicembre 1998 Segretario Generale dell’Ente
Nome e indirizzo datore di lavoro Opera Pia Istituto Santa Lucia
Tipo di azienda o settore Ente Locale Istituzione Pubblica di Assistenza e

beneficenza  ai sensi della legge n.6972/1890

Tipo di impiego Con la qualifica di  funzionario Amministrativo
ex VIII  livello CCNL 1996  ha svolto le funzioni
di apicale dell’Ente con le mansioni e i compiti di
cui all’ordinamento degli Enti Locali

Principali mansioni e 
responsabilità

Assistere  gli  organi  istituzionali  (  Consiglio  di
Amministrazione e Commissario Straordinario),
partecipando con funzioni consultive, referenti e
di assistenza alle sedute del C.d.A. 
Presiedere le Commissioni per la valutazione di
affari vari e di pubblici concorsi sia interni che
esterni;
Sottoscrivere i contratti, di appalto ,forniture di
beni  e  servizi  ,  di  locazione  ed  ogni  altro  atto
avente forma contrattuale;
Fornire risposte ai rilievi dell’organo tutorio;
Sovrintendere  alla  formazione  del  Bilancio
dell’Ente,  firmando  lo  stesso  unitamente  al
Presidente  del  CdA  o   al  Commissario
Straordinario.
Capo del Personale.
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Componente di diritto della delegazione trattante
di  parte  pubblica  in  occasione  di  riunioni
sindacali per la definizione di contratti collettivi
decentrati o la concertazione.

ESPERIENZA LAVORATIVA
dal 9/11/1981 al 31/12/1993 Segretario Generale dell’Ente

Nome e indirizzo datore di lavoro “Opera  Pia  San  Sepolcro”  di  Bagheria,
successivamente denominata “Opera Pia Istituto
Mons.  Domenico  Buttitta”  di  Bagheria.
Istituzione Pubblica di Assistenza e beneficenza
ai sensi della legge n.6972/1890

Tipo di impiego A seguito pubblico concorso dipendente di ruolo,
con la qualifica di Segretario Generale dell’Ente.
Ha svolto le funzioni di apicale dell’Ente con le
mansioni e i compiti di cui all’ordinamento degli
Enti  Locali,  da  ultimo  con  la  qualifica  di
Funzionario  Amministrativo  ex  VIII   livello
CCNL 1996  

ESPERIENZA LAVORATIVA
Dal 9/12/1979 al 8/11/1981  Segretario Generale dell’Ente

Nome e indirizzo datore di lavoro “Opera  Pia  San  Sepolcro”  di  Bagheria,
successivamente denominata “Opera Pia Istituto
Mons.  Domenico  Buttitta”  di  Bagheria.
Istituzione Pubblica di Assistenza e beneficenza
ai sensi della legge n.6972/1890

Tipo di impiego dipendente non di ruolo a tempo indeterminato
con la qualifica di Segretario dell’Ente. Ha svolto
le funzioni di apicale dell’Ente con le mansioni e i
compiti di cui all’ordinamento degli Enti Locali

ULTERIORI INCARICHI SVOLTI Dal 12/04/2013 al  11/10/2013  Presidente   della
Commissione Edile del Comune di Bagheria.

Dal  01/01/2007  al  31.05.2009  Coordinatrice  del
Piano di Zona del Distretto   Socio  Sanitario 39
comprendente  i  Comuni  di   Altavilla
Milizia,Casteldaccia,Santa  Flavia,Ficarazzi  e
Bagheria Comune Capofila. 

Componente  della  commissione  per
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l’assegnazione
dei beni confiscati alla mafia presso il Comune di
Bagheria

Dal 13/6/1993 al 31/12/1993 con incarico ai sensi
dell’Art.31 della L.6972/1890, ha               svolto
le  funzioni  di  Segretario  dell’Ente  presso
l’I.P.A.B.  “Opera Pia Istituto Santa    Lucia” di
Palermo
Dal  1/1/1994  al  15/9/1994  con  incarico  ai  sensi
dell’Art.31  della  L.6972/1890,  ha  svolto  le
funzioni di Segretario dell’Ente presso l’I.P.A.B.
“Opera Pia Istituto Mons. Domenico Buttitta” di
Bagheria.

Componente della commissione per la selezione
per la progressione verticale da cat.C a cat.D1 e
da D1 a D3  Area Amministrativa del Comune di
Bagheria

Responsabile  dell’espletamento  del  concorso
pubblico  per  titoli  per  la  copertura  di  1  (uno)
posto di Istruttore    di Ragioneria  cat. C1 Area
Economico-Finanziaria presso l’I.P.A.B.  “Opera
Pia Istituto Santa Lucia” di Palermo.

Responsabile  dell’espletamento  del  concorso
pubblico  per  titoli  per  la  copertura  di  1  (uno)
posto  di  Collaboratore  Professionale   cat.B3
Terminalista Area Economico-Finanziaria presso
l’I.P.A.B.   “Opera Pia  Istituto Santa Lucia” di
Palermo.

Responsabile  dell’espletamento  del  concorso
riservato  per  titoli  per  la  copertura  di  1  (uno)
posto  di  Istruttore  Direttivo   Cat.D1  Area
Amministrativa  presso  l’I.P.A.B.   “Opera  Pia
Istituto Santa Lucia” di Palermo.

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura del
posto  di  Segretario  dell’Ente  presso  l’IPAB
“Pezzillo” Santa Flavia (PA).

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura del
posto  di  Segretario  dell’Ente  presso  l’IPAB  “
Perez -Raimondi” Santa Flavia (PA).
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Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura del
posto  di  Segretario  dell’Ente  presso  l’IPAB
“Colonia  Marina  Giuseppe  Cirincione”  Aspra
Fraz. Bagheria (PA).

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura di 1
(uno) posto di Insegnante Scuola Materna presso
l’IPAB  “Societa’  protezione  dell’infanzia
abbandonata” Palermo.

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura di 1
(uno) posto di Direttore d’Istituto presso l’IPAB
“Opera Pia Istituto Mons. Domenico Buttitta” di
Bagheria.

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura di 1
(uno) posto di Istruttore Amministrativo presso
l’IPAB  “Opera  Pia  Istituto  Mons.  Domenico
Buttitta” di Bagheria.

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura di 1
(uno) posto di Assistente presso l’IPAB “Opera
Pia  Istituto  Mons.  Domenico  Buttitta”  di
Bagheria.

Componente  di  commissione  di  concorso
Pubblico per titoli ed esami per la copertura di 8
(otto)  posti part-time di Assistente presso l’IPAB
“Opera Pia Istituto Mons. Domenico Buttitta” di
Bagheria.

Titolare delle  procedure di reclutamento per la
copertura  di  1  (un)  posto  di  Autista  presso
l’IPAB  “Opera  Pia  Istituto  Mons.  Domenico
Buttitta” di Bagheria.

Titolare delle  procedure di reclutamento per la
copertura  di  1  (un)  posto  di  Portiere  presso
l’IPAB  “Opera  Pia  Istituto  Mons.  Domenico
Buttitta” di Bagheria.

Componente  di  commissione  di  concorso
Riservato per titoli ed esami per la copertura di 1
(uno)   posto  di  Insegnante  di  Scuola  Materna
presso  l’IPAB  “Opera  Pia  Istituto  Mons.
Domenico Buttitta” di Bagheria.
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Nome e tipo di istituto di istruzione
 o formazione

Università degli studi di Palermo

Laurea
                                                  

Qualifica conseguita          

Votazione          

Facoltà Scienze Politiche

Dottore in Scienze Politiche

110/110

 Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

Istituto  Liceo Scientifico Bagheria

Qualifica conseguita                              Maturità scientifica

Votazione 48/60

CAPACITÀ E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA ITALIANO
ALTRE LINGUE INGLESE e SPAGNOLO

Capacità di lettura  
Capacità di scrittura
Capacità di espressione orale

Buono
Buono
Buono

TECNICHE ED INFORMATICHE
Buona conoscenza dell’ambiente Windows sette -
windows  otto, del   
pacchetto   Office  (Word,  Excel,  PowerPoint  e
Outlook

A titolo conoscitivo si evidenziano di seguito solo alcuni corsi di formazione effettuati nell’ultimo
ventennio:

l'Armonizzazione contabile degli Enti Locali  organizzato dall'IFEL  il 05/03/2015
"Enti  Locali  :bilanci  2015  e  gestione  alla  luce  degli  ultimi  provvedimenti.  la  legge  di

stabilità 2015" organizzato da ARETé il 13/01/2015.
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"  I  rimedi  previsti  dall'art.  4  del  D.L.  16/2014  in  favore  degli  Enti  che  non  hanno
rispettato  le  regole  della  contrattazione  integrativa  e  dei  relativi  fondi"  organizzato  da
Pubbliformez ed OggiPa.it  il 03/07/2014

"Principi  e  metodologie  del  nuovo  sistema contabile  di  Regioni,  Provincie  e  Comuni."
organizzato da ASFEL il 04/10/2013.

"L'applicazione della Legge Anticorruzione : I nuovi controlli interni e la contrattazione
decentrata" organizzato da Pubbliformez il 09/05/2013

"Controlli  della  Corte  dei  Conti  e  della  Ragioneria  generale  dello  Stato  e  profili  di
responsabilità amministrativa e contabile del segretario comunale e dei dirigenti" organizzato da
SSPAL il 21/11/2012

"il  D.l.  95/2012  e  spending  review e  le  altre  novità  per  il  personale  degli  enti  locali"
organizzato da SSPAL il 16/11/2012.

"Le manovre finanziarie  dalla  L.133/2008 al  D.L.  201/2011;  dalla  L.  214/2011 al  D.L.
1/2012; dalla L. 27/2012 al D.L. 5/2012 e al D.L.16/2012. La spending review 1 e 2." organizzato
da Pubbliformez il 05/10/2012

"I contratti decentrati per il 2012 e i nuovi obblighi organizzativi delle amministrazioni"
organizzato dalla SSPAL  il 22/06/2012

“Gestire gli enti in tempi di crisi:le 3 leve di manovra su entrate e spese” organizzato dal
CERISDI il 17 e 18 /05.2012

“Manovre finanziarie,legge di stabilità 2012 e legge monti:analisi delle novità per gli enti
locali  ai  fini  della  formazione  dei  bilanci  di  previsione”  organizzato  da  ASAEL a  Palermo  il
15.3.2012

“La  costruzione  del  nuovo  contratto  collettivo  decentrato   integrativo  per  il  2012
organizzato da Pubbliformez a Palermo il 23.2.2012.

“La  contrattualizzazione  e  stabilizzazione  dei  precari”  e  “La  legge  di  stabilità  2011.
organizzato da ARETE’ a Catania il 20.12.2011

 “Manovre finanziarie 2011:analisi delle novità per gli enti locali” “Esame del DDL sulla
finanziaria regionale 2012:osservazione e proposte per gli enti locali”,  organizzato da ASAEL a
Palermo il 8.11.2011.

 “La manovra estiva 2011,il D.L. 98 convertito,il D.L.138 il decreto correttivo della Legge
Brunetta. Il fondo della contrattazione” organizzato da Pubbliformez a Palermo il 27.10.2011.

“La finanza locale nella manovra di finanza pubblica 2010 – 2013,lo stato di attuazione
della legge 42/2009 sul federalismo fiscale e l’ordinamento degli enti locali” organizzato da SSPAL
ad Enna il 25.03.2011.

“La gestione del  personale  nel  2010: un anno di  transizione”  organizzato  da  ARETè il
03.03.2010.

“Manovra  Finanziaria  per  l’anno  2010.  Tributi  locali  e  Novità  fiscali”  organizzato  da
ARETè il  05.02.2010.

“Manovra  Finanziaria  per  l’anno  2010.  Documenti  di  programmazione  2010/2012”
organizzato da ARETè il  04.02.2010.

“La finanza locale nella manovra di finanza pubblica 2010 – 2012 e nell’ordinamento degli
EE.LL.” organizzato dalla Pubbliformez  il 3.2.2010

La sottoscritta autorizza al trattamento dei propri dati personali e quelli sopra riportati ai sensi
della legge n.196/2003 e s.m.i.

BAGHERIA 05 aprile   2018     
                                                                                                                  

Vincenza Guttuso
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